Satzung
Uber die Aufgaben und die Nutzung
des Stadtarchivs der Stadt Brandenburg an der Havel
(Stadtarchivsatzung)

vom 13.09.1996 (ABI. Nr. 25/26 vom 25.10.1996)

Aufgrund des & 5 Abs. 1 der Gemeindeordnung fiir das Land Brandenburg (Gemeindeordnung - GO)
vom 15.10.1993 (Gesetz- und Verordnungsblatt fir das Land Brandenburg Teil I, Nr. 22, S. 389 ff)
und des § 16 Abs. 1 und 5 des Gesetzes lber die Sicherung und Nutzung von 6ffentlichem Archivgut
im Land Brandenburg (Brandenburgisches Archivgesetz - BbgArchivG) vom 07.04.1994 (Gesetz-
und Verordnungsblatt fur das Land Brandenburg Teil I, Nr. 9, S. 94 f{f) hat die
Stadtverordnetenversammliung der Stadt Brandenburg an der Havel in der Sitzung vom 28.08.1996
folgende Satzung beschlossen:

§1
Stellung und Aufgaben des Archivs

@ Die Stadt Brandenburg an der Havel unterhalt ein Stadtarchiv.

(@3] Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, alle in der Stadtverwaltung angefallenen Unterlagen, die zur
Aufgabenerteilung nicht mehr standig bendtigt werden, auf ihre Archivwirdigkeit zu prufen
und die archivwirdigen Teile als Archivgut zu Gbernehmen, auf Dauer aufzubewahren, zu
sichern, zu erschlieBen und flr die Benutzung bereitzustellen. Diese Aufgabe erstreckt sich
auf das Archivgut der Rechtsvorganger der Stadt, auf kommunale Eigenbetriebe und
Beteiligungsgesellschaften sowie ihre Funktionsvorganger.

3 Das Stadtarchiv sammelt die flr die Geschichte und Gegenwart der Stadt bedeutsamen
Dokumentationsunterlagen und unterhalt eine Archivbibliothek.

4@ Das Stadtarchiv kann aufgrund von Vereinbarungen Archivgut sonstiger 6ffentlicher Stellen
archivieren. Es gilt diese Satzung, soweit Vereinbarungen oder Rechtsvorschriften nichts
anderes bestimmen.

5) Das Stadtarchiv kann aufgrund von Vereinbarungen oder letztwilligen Verfligungen fremdes
Archivgut von Personen, Firmen, Verbanden, Vereinen, Organisationen und politischen
Parteien oder Gruppierungen Ubernehmen (Depositum). Fir fremdes Archivgut gilt diese
Satzung mit der MalRgabe, dal3 besondere Vereinbarungen mit Eigentimern oder besondere
Festlegungen in den letztwilligen Verfigungen unberthrt bleiben und Rechtsvorschriften nichts
anderes bestimmen. Soweit den Betroffenen Schutzrechte gegentber bisher speichernden
Stellen zustehen, richten sich diese nunmehr gegen das Stadtarchiv.

(6) Das Stadtarchiv kann fremde Archiveigentimer bei der Sicherung und Nutzbarmachung ihres
Archivgutes beraten und unterstiitzen, wenn daran ein kommunales Interesse besteht.

@) Das Stadtarchiv berat die Stadtverwaltung bei der Verwaltung und Sicherung ihrer
Unterlagen. Es unterhalt das Zwischenarchiv der Stadtverwaltung.

(8) Das Stadtarchiv leistet einen eigenstandigen Beitrag zur Erforschung und Verbreitung der
Stadtgeschichte und fordert entsprechende Aktivitaten Dritter.

©)] Das Stadtarchiv fuhrt die Stadtchronik



1)

)

®)

(4)

)

)

®)

(4)

(®)

§2
Benutzung des Archivs

Jede Person, die ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, hat das Recht, das Archivgut
nach MalRgabe dieser Satzung zu nutzen, soweit sich aus Rechtsvorschriften oder
Vereinbarungen mit derzeitigen oder friheren Eigentiimern des Archivgutes nichts anderes
ergibt.

Ein berechtigtes Interesse ist insbesondere dann gegeben, wenn die Benutzung zu amtlichen,
wissenschaftlichen, heimatkundlichen, familiengeschichtlichen, publizistischen, unterrichtlichen
oder Bildungszwecken sowie zur Wahrnehmung personlicher Belange beantragt wird und
schutzwiirdige Belange betroffener Personen oder Dritter nicht beeintrachtigt werden.

Als Benutzung gelten

a) die Einsichtnahme in die Findhilfsmittel,

b) die Einsichtnahme in Archivgut,

¢) die Anfertigung von Reproduktionen,

d) das Abhéren und Kopieren von Ton- und Bildaufzeichnungen,

e) schriftliche Auskiinfte bei schriftlichen, fernmindlichen oder mundlichen Anfragen.

Das Archivpersonal unterstiitzt die Benutzer des Archivs durch Auskunft und Beratung.

§3
Benutzungserlaubnis

Uber die Benutzungserlaubnis, tiber Auflagen und Einschrankungen entscheidet nach
Maf3gabe dieser Archivsatzung und der Gesetze die Leitung des Stadtarchivs.

Die Benutzungserlaubnis des Stadtarchivs wird auf schriftichen Antrag erteilt, soweit
Schutzfristen nach § 10 BbgArchivG nicht entgegenstehen. Im Benutzungsantrag sind Name,
Vorname, Anschrift des Benutzers, ggf. Name und Anschrift des Auftraggebers, Zweck und
Gegenstand der Benutzung anzugeben. Der Antragsteller hat sich auf Verlangen Uber seine
Person auszuweisen.

Jeder Antragsteller hat bei der Antragstellung eine schriftliche Erklarung dartiber abzugeben,
daid er bei der Auswertung des Archivgutes die Rechte und die schutzwlrdigen Interessen
der Stadt und die schutzwirdigen Interessen sowie bestehende Urheber- und
Personlichkeitsschutzrechte Dritter beachtet. Er hat die Stadt von Ansprichen Dritter
freizustellen.

Fir jedes Benutzungsvorhaben ist ein gesonderter Benutzungsantrag zu stellen. Die
Benutzungserlaubnis gilt fir das laufende Kalenderjahr. Bei schriftlichen und fernmindlichen
Anfragen kann die Archivleitung auf den Benutzungsantrag verzichten. Der Antragsteller muf3
dann - falls erforderlich - von der Archivleitung auf seine Verpflichtungen nach dieser
Archivsatzung und den Gesetzen (insbesondere hinsichtlich des Datenschutzes) hingewiesen
werden und ggf. diese Verpflichtungen schriftlich anerkennen.

Zusatzlich zu den zwingenden Grunden nach 8§ 11 BbgArchivG kann die Benutzung

eingeschréankt oder versagt werden, wenn

a) das Wohl der Stadt Brandenburg an der Havel verletzt werden kénnte,

b) der Antragsteller wiederholt oder schwerwiegend gegen diese Satzung verstof3en oder
mit der Benutzungserlaubnis verbundene Nebenbestimmungen nicht eingehalten hat,

¢) der Ordnungszustand des Archivguts eine Benutzung nicht zulaft,

d) Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger anderweitiger Benutzung
nicht verfligbar ist,

e) der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in Druckwerke
oder in Reproduktionen, erreicht werden kann.
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Die Benutzungserlaubnis kann mit Nebenbestimmungen (z.B. Auflagen, Bedingungen,

Befristungen) versehen werden. Sie kann widerrufen oder zurickgenommen werden,

insbesondere wenn

a) Angabenim Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

b) nachtraglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung gefuhrt hatten,

c) der Benutzer gegen diese Satzung versto3t oder mit der Benutzungserlaubnis
verbundene Nebenbestimmungen nicht einhélt,

d) der Benutzer Urheber- und Personlichkeitsschutzrechte sowie schutzwirdige Belange
Dritter nicht beachtet.
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Ort und Zeit der Benutzung, Verhalten im Benutzerraum

Archivalien kénnen nur im Benutzerraum wahrend der festgesetzten Offnungszeiten oder
wahrend der mit der Archivleitung vereinbarten Zeit eingesehen werden. Das Betreten der
Magazine durch Benutzer ist untersagt.

Die Benutzer haben sich im Benutzerraum so zu verhalten, dal kein anderer behindert oder
belastigt wird. Zum Schutz der Archivalien ist es insbesondere untersagt, im Benutzerraum zu
rauchen, zu essen sowie zu trinken. Taschen, Mappen, Mantel und dergleichen dirfen in den
Benutzerraum nicht mitgenommen werden. Sie sind an den dazu bestimmten Stellen
abzulegen. Die Benutzung von technischen Geraten wie Laptops, Diktiergeraten,
Fotoapparaten, Kameras u.a. im Benutzerraum bedarf der Genehmigung des Archivs.

§5
Haftung

Der Benutzer haftet fur die von ihm verursachten Verluste oder Beschadigungen des
Uiberlassenen Archivgutes sowie fir die sonst bei der Benutzung des Archivs verursachten
Schaden. Dies gilt nicht, wenn er nachweist, daf3 ihn kein Verschulden trifft.

Die Stadt Ubernimmt keine Haftung fir Schaden, die dem Benutzer bei Einsicht in Archivgut
an Gesundheit (z.B. durch Pilzbefall, Mikroben) oder Kleidung (Verfarbungen usw.) entstehen.

Die Stadt Brandenburg an der Havel haftet nur fir Schaden, die auf Vorsatz oder grobe
Fahrlassigkeit bei der Vorlage von Archivgut und Reproduktionen zurtickzufiihren sind.

§6
Vorlage von Archivgut

Das Archiv entscheidet Uber den Zeitpunkt der Vorlage des Archivgutes. Es kann den
Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivgutes beschranken und die Bereithaltung zur
Benutzung zeitlich begrenzen.

Archivgut, Reproduktionen und Findhilfsmittel sind sorgfaltig zu behandeln und in gleicher
Ordnung und in gleichem Zustand wie sie vorgelegt wurden, spatestens am Ende der
taglichen Offnungszeit wieder zurlickzugeben. Es ist untersagt, Archivgut zu beschadigen
oder zu verandern, insbesondere

a) Bemerkungen und Striche anzubringen,

b) verblasste Stellen nachzuziehen,

c) darauf zu radieren, es als Schreibunterlage zu verwenden oder Blatter herauszunehmen.

Bemerkt der Benutzer Schaden an dem Archivgut, so hat er sie unverziglich dem
Aufsichtspersonal anzuzeigen.
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In  Ausnahmeféllen kann Archivgut an andere Archive und zu Ausstellungszwecken
ausgeliehen werden.

Die vorstehenden Regelungen gelten entsprechend fiir die Archivbibliothek.

§7
Ausw ertung des Archivgutes, Belegexemplare

Der Benutzer ist verpflichtet, in Ausarbeitungen verwendetes Archivgut nachzuweisen.

Werden Arbeiten unter wesentlicher Verwendung von Archivgut des Archivs verfaldt, sind die
Benutzer verpflichtet, dem Archiv kostenlos und unaufgefordert ein Belegexemplar zu
Uberlassen. Dies gilt auch fir Manuskripte.

Beruht die Arbeit, das gilt auch fir Manuskripte, nur zum Teil auf Archivgut des Archivs, so
hat der Benutzer kostenlos Kopien der entsprechenden Seiten zur Verfligung zu stellen. Eine
Drucklegung hat der Benutzer au’erdem mit genauen bibliographischen Angaben
anzuzeigen.

§8
Reproduktionen, Kopien und Editionen

Von dem vorgelegten Archivgut kénnen in begrenztem Umfang Reproduktionen oder Kopien
angefertigt werden. Die Entscheidung dariiber liegt ausschlie3lich beim Archiv. Grundsatzlich
werden keine Reproduktionen oder Kopien angefertigt, wenn durch die Art des Herstellens
der Erhaltungszustand geféhrdet wird.

Die Fertigung von Reproduktionen fir Publikationen sowie die Edition von Archivgut
bedurfen der vorherigen schriftichen Zustimmung der Archivleitung. Die Reproduktionen
durfen nur fur den freigegebenen Zweck, unter Angabe der Belegstelle und unter Wahrung
von Urheberschutzrechten verwendet werden.

Von jeder Veroffentlichung einer Reproduktion ist dem Archiv ein Belegexemplar kostenlos
zu Uberlassen.

Die Herstellung von Reproduktionen bzw. Kopien fremden Archivgutes bedarf der
schriftlichen Zustimmung des Eigentiimers.
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Gebihren

Die Erhebung der Gebtihren richtet sich nach der Gebihrensatzung des Stadtarchivs der Stadt
Brandenburg an der Havel in der jeweils gultigen Fassung.

8§10
Inkrafttreten

Diese Satzung tritt mit dem Tage nach der 6ffentlichen Bekanntmachung in Kraft.



